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Técnica da Corregedoria-Geral

1 A correigao ordinaria

A correicdo ordinaria, segundo definicao constante do artigo 117 do Ato CGMP n.2
1/2025, é o procedimento de verificagdo ampla do funcionamento eficiente dos 6rgaos, das
unidades, dos cargos ou dos servicos do Ministério Publico, compreendendo a promocado do
adequado relacionamento dos 6rgaos de execucdao e auxiliares nos ambientes funcional e
comunitdrio, tendo como objetivo aferir a regularidade, a qualidade, a eficiéncia, a relevancia

e, principalmente, a resolutividade e o impacto social da atuacdao ministerial.

No MPMG, as correicoes ordinarias tém previsdo consagrada na Lei
Complementar n.2 34/1994, notadamente no art. 205, segundo o qual as correigées ordindrias
serdo realizadas pela Corregedoria-Geral do Ministério Publico, na forma do regimento
interno, para verificar a regularidade do servico, a eficiéncia, a pontualidade, o exercicio das
funcgbes, o cumprimento dos deveres do cargo e a conduta publica e particular dos membros
da instituicdo. § 12 — A Corregedoria-Geral do Ministério Publico realizard, anualmente,

correicOes ordindrias em 1/3 (um terco) das Promotorias de Justica, no minimo.

A Resolucdo CNMP n.2 149, de 26 de julho de 2016, também trata da matéria,
determinando, no artigo 12, a realizacdo de correicdes nos seguintes orgaos de execugao: | —
Subprocuradores-Gerais (da Republica, do Trabalho e da Justica Militar); Il — Procuradores
Regionais (da Republica e do Trabalho); Ill — Procuradores da Justica Militar; IV — Procuradores
de Justica; V — Procuradores da Republica; VI — Procuradores do Trabalho; VIl — Promotores
da Justica Militar; VIII — Promotores de Justica; IX — Promotores de Justica Adjuntos e
Substitutos; X — Cdmaras de Coordenagdo e Revisdo do Ministério Publico; XI — Centros de
Estudo e Aperfeicoamento Funcional; XIl — Escolas Superiores do Ministério Publico; e Xl —
Grupos com atribuicbes especiais. Pardgrafo unico. Na mesma periodicidade, poderdo ser
correicionados os orgdos de apoio técnico, os servicos auxiliares do Ministério Publico e as

estruturas equivalentes.
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O Regimento Interno da Corregedoria-Geral, aprovado por meio da Resolugdo
CAPJ n.2 12/2016 e atualizado pelo ato congénere n.2 12/2024, disp&e, no art. 41, § 29, que as
correicdes ordindrias poderdao ser realizadas virtualmente e disciplinadas por ato do
Corregedor-Geral. O § 3.2 do mesmo artigo prevé ainda a possibilidade de a correicdo virtual
ser convertida, por decisdo fundamentada do Corregedor-Geral, em correicdo ou inspecao

extraordinaria.

O Ato CGMP n.2 1/2025, no Titulo V, artigo 114 e seguintes, estabelece regras para
o procedimento de execucado das correi¢cdes ordinarias virtuais, excetuando a possibilidade de

sua realizacdo nas hipdteses de correicdo e de inspecdo extraordinarias.

1.1 Elaboragdo e publicagdao do calendario de correi¢ao

Conforme determina a Resolu¢do CNMP n.2 149/2016, a Corregedoria-Geral
deverd elaborar, até o més de outubro, calenddrio anual de correi¢es, contemplando, no
minimo, 1/3 (um ter¢o) dos 6rgdos nominados no art. 1.2 daquela resolugdo, e comunicando,

via Sistema de Correicdo e Inspecdes (SCl), a Corregedoria Nacional do Ministério Publico.

Assim, até 31 de outubro de cada ano, a Corregedoria-Geral devera selecionar as
unidades e os membros ministeriais a serem correcionados no ano seguinte e publicar as
respectivas portarias (capital; interior e regido metropolitana; grupos com atribuicdes

especiais e congéneres e a lista nominal) no DOMP/MG.

1.2 Das fases

1.2.1 Fase informativa

A fase informativa é a primeira etapa da correicdo ordinaria, com objetivo
saneador, executada pelo préoprio membro do Ministério Publico responsavel pela unidade
correcionada, mediante o auxilio, 0 acompanhamento e a orientacdo de equipe correcional

previamente designada pelo Corregedor-Geral.
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Tem por finalidade a verificagdo geral do funcionamento da unidade e/ou dos
servicos do Ministério Publico, devendo ser realizada para a compreensdo da realidade da
organizacdo administrativa e para a afericdo preliminar da regularidade funcional e da

eficiéncia dos servigos auxiliares.

Inicia-se com a comunicac¢do ao responsavel por sua realizacdo, por e-mail, com,
no minimo, 30 (trinta) dias de antecedéncia da data da realizacdo da entrevista pessoal, no
qual serd indicada a equipe correcional responsdvel pelos trabalhos e serdo apresentadas
orientacbes que auxiliardo o correcionado quanto aos procedimentos técnicos necessarios,
inclusive acerca de eventual preenchimento de formulérios e/ou respectivas se¢cdes do Termo

de Correigdo (art. 121 do Ato CGMP n.2 1/2025).
1.2.2  Fase Instrutdria

A fase instrutdria terd inicio quando da liberagdo, pelo membro, do termo de
correicdo para a equipe correcional, com antecedéncia de até 15 (quinze) dias da data
designada para a entrevista. Essa fase consiste na analise da documentacdo encaminhada
pelos membros ministeriais, bem como na entrevista da correicdo, realizada,
preferencialmente, na modalidade a distancia - correi¢ao virtual (art. 131 do Ato CGMP n.¢

1/2025.

1.2.3  Fase homologatoria

A equipe correcional encaminhara, para homologacao do Corregedor-Geral do
Ministério Publico, o extrato do Termo de Correicdo, sob a forma de relatério, no qual se
analisardo, circunstanciadamente, a regularidade e a qualidade dos servicos, a eficiéncia das
atividades da unidade ou do 6rgdo correcionado, registrando-se as boas praticas observadas,
eventuais irregularidades constatadas, a auséncia ou a deficiéncia de atuacdo relativa a
alguma atribuicdo do 6rgdo, bem como as conclusdes e as medidas necessdrias a prevenir
erros, corrigir problemas e aprimorar o servi¢co, nos termos do art. 2.2 da Resolugdao CNMP n.2
149/2016 e do art. 80 do Regimento Interno da Corregedoria-Geral, indicando-se, ao final,

CGMP 2025
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eventuais diligéncias, orientagdes, recomendac¢des e elogios (art. 139 do Ato CGMP n.¢

1/2025).

O relatdrio final da correicao serd levado ao conhecimento Conselho Superior do
Ministério Publico (CSMP), para ciéncia e adogao de eventuais providéncias no ambito de suas
atribuicOes, ciente o 6rgdo de execucdo diretamente interessado (art. 140 do Ato CGMP n.2

1/2025).

CGMP 2025
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2 O Sistema de Correigoes Ordinarias
2.1 Visdo geral do Sistema de Correi¢coes Ordinarias
2.1.1  Fluxo Sias correigoes ordinarias no Sistema dg Correigoes

Inicio

Secretaria da
Corregedoria-Geral

Cria e libera o termo de correicdo para
0 Promotor de Justica (minimo de
30 dias antes da data da entrevista)

Promotor de
Justiga (PJ)

Preenche o termo e 0 encaminha para a
equipe correcional (minimo de 15 dias
antes da data da entrevista)

v v

Promotpr Subcorregedor-
de Justica Geral
Corregedor
Analisa as informacdes prestadas Analisa as pecas encaminhadas
pelo Promotor de Justica e preenche pelo Promotor de Justica e preenche
assecles 2ede4a8do a secdo "3 - Qualidade de Servico”
termo do termo
A~
Entrevista com o PJ
)
Promotor
de Justica ; SUDC%"”IWOL » Corregedor-Geral
Corregedor Apos a entrevista, e Aprova o termo e 0
finalizaotermoe o encaminha para
encaminha para decis3o do
aprovacéo do Corregedor-Geral
Subcorregedor
Homologa a correicdo e

encaminha para cumprimento
das diligéncias

Secretaria da
Corregedoria-Geral

Cumpre as diligéncias, encerra a correigao na
Corregedoria e disponibiliza o termo para o Promotor de
Justica correcionado e para o CSMP para ciéncia.

B v

Promotor de Conselho Superior
Justica do MP
Fim Fim
CGMP 2025
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2.1.2  Acesso ao sistema de Correi¢coes Ordindrias

Para acessar o termo de correi¢do ordinaria, visite a pagina do Ministério Publico

do Estado de Minas Gerais, por meio do link <www.mpmg.mp.br>, e clique em <Intranet>.

1-Ir para conteddo 2-Ir para menu 3-Ir para busca Acessibilidade Alto contraste A+Aumentar fonte A-Diminuir fonte
(i) [++] (9] (s8] &) [*)

hlllmnlcnu Publico
do (11260 de Minas Gerain

Conhega o MPMG ~ Area de Atuagdo ¥ Servigos ~ Comunicagéo ~

Informe login e senha e cliqgue em <Sistemas MP>, em seguida em “Sistemas

Corporativos”.
Simba

Servicos e Consultas E\H SISCEAT

.
' [Sistemas Corporativos | Avis
Sietemas MP Avisos Sistema de Gestéo de Férias

= SISMOV
CAPMPFluxus /TR/ Diarias e

Passagens Myr
y Transparéncia Administrativa

Cligue em <SISCOR> e, por ultimo, em <Correi¢des Ordindrias>.

[ Sistemas Corporativos ]

£ SISCOR

Corregedoria

Relatério Mensal
Relatdrio Mensal da 22
Instancia
SIGCAD
SKU
Atendimento ao Cidadao
SISCEAT
Consulta ao SGDP
SIGIE

2.1.3 Tela inicial do Sistema de Correigao Ordinaria

CGMP 2025
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PROMOTQOR
Comarca Q Orgdo de Execugdo Q | FELIPE GUSTAVD GOMNCALVES CAIRES
Unidade Q Status Q
2 @ Pendentes () Todos Q. Pesquisar
Ano Realizagéo Comarca Unidade vaga Orgdo de Execug. NotasConceito Status Agbes
2025 27/01/2025 - LIBERADA PARA PROMOTOR -

1 - Menu principal do SISCOR: é possivel acessar por meio dele o sistema de

correigao;

2 - Pesquisa de CorreicBes: apresenta opcoes de filtros que permitem pesquisar

determinada correi¢do ordinaria;

Na pesquisa, pelo menos um dos campos deve ser informado; caso contrdrio, a pesquisa ndo serd realizada.

Ao selecionar a opgdo “pendentes”, a pesquisa serd realizada nas correigdes ativas naquele momento.

Utilizando-se a opgdo “Todos”, a pesquisa sera realizada nas correigdes ativas e realizadas.

3 - Lista de CorreigGes encontradas: apresenta tela em que sdo exibidas as
informacbes bdsicas da correicdo ordindria, com destaque para a “data de realizacdo” e o

“status”;

4 - Acles: apresenta, conforme listado abaixo, o rol de opgdes disponiveis para

cada correicao ordindria, com as respectivas finalidades:

= Termo: é o documento para lancamento das informacdes relativas a correicao;

CGMP 2025
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* Relatdrio: é o arquivo em PDF contendo todas as informacgOes registradas no
Termo de Correicdo. No encerramento da correicdo, estara disponivel para o
Orgao de Execucio correcionado;

= Excluir: é opcdo disponivel para a exclusdo do termo de correicdo ordinaria,
quando inserido por equivoco no sistema (liberado apenas para a Corregedoria-

Geral).

2.1.4 O Termo da Correi¢do Ordinaria

O termo da correicdo pode ser acessado por meio do botdo <Termo> na tela
principal do Sistema de Correigdes. Nele sdo registradas as informagdes coletadas durante a

realizacao da correic¢ao.

K siscor

NOME DO PROMOTOR(A) DE JUSTICA
COMARCA E UNIDADE
Situacao Correicd

Data e hora ¢ cao: DATA E HORA
Fromclor{es] Curregedur(es] des-gnado{s] NOME DO(S) PROMOTOR(ES) CORREGEDOR(ES)
Subcorregedor(es) designado(s): NOME DOI(S) SUBCORREGEDORIES)

* Cabecalho: Apresenta informacgdes afetas a correicdo;

* Secdo “1 - Dados Gerais”: De preenchimento pelo Promotor de Justica correcionado;

* Secdo “2 - Da correi¢cao”: De preenchimento pelo Promotor de Justica Corregedor;

* Secdo “3 — Qualidade de Servi¢co”: De preenchimento pelo Subcorregedor-Geral;

* Secdo “4 — Regularidade de Servico”: Parte preenchida pelo Promotor de Justica
correcionado e parte preenchida pelo Promotor de Justica Corregedor;

* Secdo “5-10 — Autoridades/pessoas ouvidas; visitas institucionais; destaque avaliativo;
observagdes; orientagdes/recomendacgbes ao correcionado e
determinacBes/diligéncias para a Secretaria da CGMP: De preenchimento pelo

Promotor de Justica Corregedor;

CGMP 2025
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* Secdo “Decisdo”: De preenchimento pelo Corregedor-Geral;
* SecOes “Historico”: Sec¢do informativa (ndo ha preenchimento);

* Secdo “Pecas e Documentacbes”: De preenchimento pelo Promotor de Justica
correcionado.

No perfil “Promotor(a) de Justiga”, o sistema exibira apenas as se¢des <1 — Dados Gerais>, <4 — Regularidade

de Servico> e <Pecgas e Documentagdes>.

Em cada secdo, serdo listadas perguntas divididas em subsecdes.

B siIscor

L]

0 drgdo de execucdo reside na comarca ou na regido metropolitana em que se de: olvem os presentes trabalhos correcionals?
Endereco residencial:
RUA PORTO SEGURO, 1100 CONDOMINIO PORTAL DAS ACACIAS IBITURUNA MONTES CLAROS MG 39401290

Telefone residencial:
(38)32211882

Telefone celular
38988218030

0 enderego residencial e/ou nimeros de telefones encontram-se atualizados?

Enviar mensagem com atualizagdo

Informagdes enviadas em August 22, 2023 11:13 AM

Dentro de cada subsecdo, o preenchimento deve ser linear, ou seja, ndo sera

liberado o preenchimento de uma pergunta se a anterior ndo tiver sido respondida.

CGMP 2025
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Para ilustrar, apresentam-se a seguir as alineas “d”, “e” e “f”; o sistema ndo
permitird responder a pergunta “f” se ndo tiver havido resposta as perguntas anteriores, e

assim sucessivamente.

No encaminhamento do termo para a equipe correcional, se alguma das perguntas
obrigatérias estiver sem resposta, o sistema emitird, como observado na figura abaixo, alerta
de erro, indicando, no canto superior direito, qual(is) secdo(Ges) e pergunta(s) ainda ndo
foi(ram) respondida(s):

v Pelo menos um item da questao x

‘a’, secdo 1.1, deve ser preenchido.

v A resposta da questio ‘e, secdo X
1.1, deve ser preenchida.

v A resposta da questdo 'f, secdo
1.1, deve ser preenchida.

X

v A resposta da questao 'g', secao
1.1, deve ser preenchida.

O sistema permite salvamento das informagdes a medida em que o termo for sendo preenchido, bastando
clicar no botdo <Salvar temporariamente>; porém, se respondida uma das perguntas de uma subsegdo, todas
as outras da mesma subsegdo devem ser respondidas para que o sistema permita o salvamento temporario.

Se tudo estiver “ok”, uma mensagem aparecera na parte superior direita da tela:

CGMP 2025
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Corregedoria-Geral

Secdo 'Dados Gerais' salva com o

“ sucesso!

2.2 Sistema de Correigées Ordindrias — Perfil “Promotores de Justi¢a”

O Promotor de Justica, ao acessar o sistema, visualizara a(s) correicao(des) na(s)

qual(is) é o correcionado. Para iniciar o preenchimento do termo, basta clicar no botdo

<Termo>, em agdes.

o: PROMOTOR

Comarca Q Orgdo de Execucdo Q
Unidade Q Status Q
te r n
Ano Realizagao Comarca Unidade Vaga Orgao de Execug.  Nota/Conceito Status Agoes
2077 20/02/2024 LIBERADA PARA PROMOTOR Q Rela
* Exclu

Na tela que se abrird, serdo exibidas trés secdoes do termo de correicdo para

preenchimento. Todas elas devem ser preenchidas.

NOME DO PROMOTOR(A) DE JUSTICA
COMARCA E UNIDADE

Situacdo Correicdo: LIBERAI
io

Data e hora c

Promotor(es) Corregedor|
) NOME DO(S) SUBCORREGEDORIES)

(es) designado(s): NOME DO(S) PROMOTOR(ES) CORREGEDOR(ES)
Subcorregedor{es) designado(s)
As dreas “1-Dados Gerais”, “4-Regularidade de Servi¢o” e “Pegas e Documentagdes” sio de preenchimento do Orgdo de Execuglo correcionado: as demais, de preenchimento da

Corregedoria-Geral.

0 6rgao de execucdo reside na comarca ou na regido metropolitana em que se desenvolvem os presentes trabalhos correcionais?

°‘jm

CGMP 2025
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Na secdo “4 — Regularidade de Servico”, clicando-se sobre o botdo <Obter
estatistica>, serdo importadas automaticamente informacdes referentes a situacdo dos

servigos judicial e extrajudicial e da Ouvidoria.

NOME DO PROMOTOR(A) DE JUSTICA
COMARCA E UNIDADE
ata e hora de realiza 3 correicao: DATA E HORA
Promotor(es) Corregedor(es) designado(s): NOME DO(S) PROMOTOR(ES) CORREGEDOR(ES)
beorregedor(es) designad NOME DO(S) SUBCORREGEDOR(ES)
As areas “1-Dados Gerais”, “4-Regularidade de Servigo™ e “Peas e Documentagdes” sio de preenchimento do Orgdo de Execugdo correcionado: as demais. de preenchimento da
Corregedoria-Geral

Vale registrar que as informagdes importadas se referem ao retrato do dia anterior a data do carregamento.

Logo abaixo do botdo <Obter Estatistica>, serdo registrados o dia e a hora em que os dados foram carregados.

l#”Obter Estatistica

I nformagdes carregadas via SRU em: 27/11/2019 15:54:50, com dados referentes ao dia anterior ao do sistema I

Havendo atraso de servi¢o, o sistema solicitara, obrigatoriamente, que seja(m)
informada(s) a(s) justificativa(s) para o atraso, seguindo os pardmetros avaliativos constantes
do art. 75 do Ato CGMP 1/2025, observando-se, ainda, o disposto no §22 do art. 124 da mesma
norma.

Caso o acervo da unidade ministerial, ou parte dele, esteja registrado em sistema
diverso do institucional (como, por exemplo, o SEEU, Eproc e o PleEleitoral), o correcionado
deverd, enquanto ndo houver interoperabilidade entre os sistemas, anexar ao termo os
seguintes documentos: declaracdo, certiddo ou relatdrio indicando a regularidade ou eventual
atraso no servico, bem como dados de produtividade, se possivel, relativos ao periodo de 12

(doze) meses.

CGMP 2025
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A secdo “Pecas e Documentacdes” é destinada ao envio das pecas, dos relatérios e
dos documentos pertinentes a correi¢ao ordinaria. Para anexar um documento, clique sobre o

botdo <Adicionar documento>, na parte inferior da tela.

Nome Para 0 Documento Arquivo Agdes

Adicionar Documentos

Serd aberta uma janela, que contera:

1) Campo para informar um nome para o documento a ser enviado.

2) Botdo para selecionar o arquivo. Clique sobre o bot3o e selecione o arquivo a ser
encaminhado.

3) Apds as duas etapas anteriores serem cumpridas, clique sobre o botao <Adicionar>,

para envio do documento.

O sistema permite o envio de apenas um arquivo por vez, ndo sendo possivel o envio de arquivos compactados

como “.zip”.

Até que o termo seja encaminhado para a equipe correcional, é possivel excluir os

arquivos anexados ao sistema, clicando em <Excluir>. Vale lembrar que, ao excluir o documento

CGMP 2025
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do sistema, ele sera deletado permanentemente. Os arquivos anexados podem ser visualizados

a qualguer momento, antes da disponibilizacdo a CGMP, clicando em <Visualizar>.

5.7) 5 (cinco) iniciais ou manifestacd

5.8) 5 (cinco) atas de audiénc

Nome Para o Documento Arquivo Agoes

Documento_2 Documento2.docx x

Documento_1 Documentol.docx x

Adicionar Documentos

Nessa tela, ndo esta disponivel o botdo de <Salvar temporariamente>. Isso porque, ao encaminhar um

documento, o sistema salva automaticamente.

Ap0ds o preenchimento de todas as se¢des do termo, clique no botdo <Liberar para
o Promotor de Justica Corregedor/Subcorregedor>, que estd localizado na parte inferior da

pagina.
Nesse momento, o termo sera encaminhado para a Corregedoria-Geral.

Vale lembrar que, caso haja alguma pergunta sem resposta, o sistema emitira alerta

de erro.
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ncias e 5 (cinco) arquivamentos de inquéritos policiais em que a matéria fatico-juridica da manifestacdo seja representativa do cotidiano da u

ais ou manifestagdes meritorias exaradas em agdes civis publicas;

5.8) 5 (cinco) atas de audiéncias que revelem efetiva participa¢do/intervencdo/combatividade (alega¢des finais orais etc).
Nome Para o Documento Arquivo Agoes
Documento2.docx x
Document X x
Adicionar Documentos

xsor | |

2.3 Sistema de Correigoes Ordinarias — Perfil “Promotor de Justica Corregedor”

Apdbs o encaminhamento do termo pelo Promotor de Justica a Corregedoria-Geral,
o status da correicdo mudard de “Liberada para o Promotor de Justica” para “Liberada para a
equipe correcional”.

A partir desse momento, o termo estara disponivel para preenchimento simultaneo

do Promotor de Justica Corregedor e do Subcorregedor-Geral.

8 siIscor

PROMOTOR
Comarca Q Orgéo de Execucdo Q
Unidade Q Status Q
° Pendentes Todos Q Pesquisar
Ano Realizacéo Comarca Unidade Vaga Orgéo de Execug. NotasConceito Status Agdes

2077 20/02/2024

Diferentemente do perfil utilizado pelos Promotores de Justica correcionados, a

Assessoria do Corregedor-Geral tem acesso a todas as se¢des do termo de correi¢ao.
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O Promotor de Justica Corregedor devera preencher campos na secdo 2 e nas

secdes de 4 a 10.

na regido metropolitana em que se de

senvolvem os presentes trabalhos correcionais?

Ng¢ao sem prejuizo

Havendo necessidade, o sistema permite que o termo de correigdo seja devolvido pelo Promotor de Justica
Corregedor para o Promotor(a) de Justiga correcionado, clicando sobre o botdo <Devolver>, na parte inferior

da pagina.

III

2.4 Sistema de Correigées Ordindrias — Perfil “Subcorregedor-Gera
A atuacdo do Subcorregedor-Geral na correicdo se dd em dois momentos:

* Momento 1 — Logo apds o encaminhamento do termo pelo Promotor de Justica

correcionado a equipe correcional, tal documento ficara disponivel simultaneamente

para o Assessor e para o Subcorregedor. Nesse primeiro momento, o Subcorregedor

efetua a andlise das pegas encaminhadas pelo Promotor de Justica correcionado e

preenche a secdo “3 — Qualidade do Servico”, salvando temporariamente as respostas.

e execucao reside na comarca ou na regido metropolitana em que se desenvolvem os presentes trabalhos correcionais?
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*  Momento 2 — Apés o preenchimento do termo pelo Promotor de Justica Corregedor, o
documento é encaminhado novamente para o Subcorregedor; porém, desta vez, para
validacdo. Apds a validacdo, a correicdo segue para homologacao do Corregedor-Geral,

clicando-se no botdo <Liberar para decisao>, no final da pagina.

v

Havendo necessidade, o sistema permite que o termo de correi¢do seja devolvido pelo Subcorregedor ao

Promotor de Justica Corregedor, clicando-se sobre o botdo <Devolver>, na parte inferior da pagina.

III

2.5 Sistema de Correi¢oes Ordinarias — Perfil “Corregedor-Gera

Apdbs o encaminhamento do termo de correicdo pelo Subcorregedor, o documento

estara disponivel para homologacao do Corregedor-Geral.

No perfil “Corregedor-Geral”, o campo “Decisdo” estara disponivel. Nele, o
Corregedor-Geral podera registrar suas consideracbes. Em seguida, deverd clicar em

<Aprovar>, localizado no fim da pagina, para homologar a correigao.
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& siscor

onado acerca da disponibilizago do termo e desta decisdo em sua ficha funcional

A secretaria, cumprir a(s) diligénciais) indicadals)  realizar o(s) encaminhamentols) devido(s

E3=1lgl [ Salvar temporariamente  [L-AolSl

Havendo necessidade, o sistema permite que o termo de correi¢do seja devolvido pelo Corregedor-Geral ao
Subcorregedor ou ao Promotor Justigca Corregedor, clicando-se sobre o botdo <Devolver>, na parte inferior

da pagina.

AN B saivar temporariamente © Aprovar

2.6 Sistema de Correi¢oes Ordinarias — Perfil “Secretaria da Corregedoria-Geral”

Cabe a Secretaria da Corregedoria-Geral gerenciar o sistema para a regularidade
das correi¢cdes, auxiliando, no que for necessario, a equipe correcional durante toda a

correigao.

A Secretaria, apds a publicacdo das portarias de instalacdo das correicdes,
disponibiliza, na pagina da Corregedoria, em acesso publico, os respectivos calendarios das
correigOes previstas, atualizando-os, periodicamente, especialmente com informagdes acerca

da(s) respectiva(s) data(s) de realizacdo, inclusive quanto a etapa da entrevista.

Com a definicdo das datas e das equipes responsaveis por cada correicao, inicia-se

a fase do cadastro em sistemas.
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Para o cadastro de uma correicdo no sistema, basta clicar sobre o botdo <Novo>,
localizado no fim da tela.

Na tela que se abrird, devem ser informados obrigatoriamente os seguintes

campos: Ano, Comarca e Situacdo. Os demais status serdo preenchidos no decorrer do

processo da correigao.

O sistema permite que mais de um membro da Corregedoria (Promotor Corregedor ou Subcorregedor) seja

U cadastrado para a mesma correigdo.

Para a liberagdo do termo de correigdo ao Promotor de Justi¢a correcionado, com

antecedéncia minima de 30 (trinta) dias da data da entrevista, siga os seguintes passos:

1) clique na correigdo desejada no sistema;

2) no campo “situacdo”, selecione a op¢ao “liberada para o Promotor”;

3) cligue em <salvar>

Apds isso, o sistema enviard automaticamente uma mensagem ao e-mail
institucional do correcionado, informando sobre a disponibilizacdo do termo de correigdo. A
mensagem incluird orientacdes sobre:

1) acesso ao sistema;

2) data-limite para devolucdo a CGMP;

3) Outras informacgdes

A partir desse momento, o Promotor de Justica em processo de correi¢cdo passara

a ter acesso ao termo.

CGMP 2025
21de 24



c G M P CGMP - Corregedoria-Geral do Ministério
L i J Publico / ATCG - Assessoria
Corregedoria-Geral senion 4o corregedoria-Geral

§ SISCOR

Ano: * Ndamero SEI:

2024
(aaaa) (00.00.0000.0000000/0000-00)
Comarca *

Q | BELO HORIZONTE -

Situagao™
Q | LIBERADA PARA PROMOTOR x -

Unida
Q LIBERADA PARA FINALIZAR “

LIBERADA PARA O CORREGEDOR
Q LIBERADA PELO CORREGEDOR
Cargo LIBERADO PARA A EQUIPE CORRECIONAL
bilidade Q. | PREJUDICADA

Apbs a liberacdo do termo para o correcionado, a Secretaria providencia a criacao
de sala virtual, por meio do Teams, para a realizacdo da entrevista com o membro
correcionado, com a inclusdo de todos os envolvidos.

No final da correicdo, isto é, apds a decisdo do Corregedor-Geral, o termo é
disponibilizado para a Secretaria da CGMP a fim de que sejam cumpridas as diligéncias

determinadas na segao 10.

As diligéncias a serem cumpridas pela secretaria estardo indicadas no campo “10 —

Determinag&es/Diligéncias a Secretaria da CGMP”
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Cumpridas as diligéncias, o termo de correicio deverd ser finalizado na

Corregedoria-Geral, clicando-se no botdo <Finalizar>.

Isso feito, o relatdrio da correicdo é disponibilizado automaticamente, via sistema,
ao Promotor de Justica correcionado e ao Conselho Superior do Ministério Publico, para

ciéncia.

X Sair Salvar temporariamente @ Devolver...

2.7 Calculo final da nota e conceito atribuido a correigao

O sistema de correicdo calcula automaticamente a nota e atribui, com base nela,

o conceito da correicdo, utilizando as seguintes escalas:

Se “Nota Global” for igual a 1,06 - Excelente;
Se “Nota Global” for maior ou igual a 0,90 e menor que 1,06 - Muito bom;
Se “Nota Global” for maior ou igual a 0,60 e menor que 0,90 - Bom;

Se “Nota Global” for maior ou igual a 0,40 e menor que 0,60 - Regular;
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Se “Nota Global” for menor que 0,40 = Ruim;

O conceito padrdo de uma correigdo é “muito bom”. Para se atingir o conceito “excelente”, é necessario, além
de obter “muito bom” em todas as se¢Ges avaliadas na correigdo, ser atribuido destaque positivo, registrado
durante a avaliagdo das atividades referentes ao Desempenho e ao impacto social. Caso haja destaque
negativo, o conceito sera calculado da seguinte forma:

e  marcacgdo de destaque negativo - conceito maximo possivel > “Bom”;

e  marcag0es de destaque negativo - conceito maximo possivel - “Ruim;”

e O destaque negativo anula o destaque positivo, na proporgdo de 1:1, porém, o conceito maximo
possivel serd “muito bom”;

e No caso das Coordenadorias, dos CAOs e dos Grupos Especiais, considerando as peculiaridades
do trabalho e da fungdo exercida, as notas serao atribuidas pela equipe correcional aos
Coordenadores de forma ndo automatica.

As secOes e subsecoes avaliadas pelo sistema na elaboracdo do conceito sdo:

» A subsecdo “1.3 Pastas, Livros e Registros Obrigatdrios” da secdao “1 — Dados
Gerais” (conceito padrao: de “ruim” a “muito bom”);

+ Asecdo “2—Da Correigao” (conceito padrao: de “ruim” a “muito bom”);

+ Asecdo “3 —Qualidade de servico” (conceito padrao: de “ruim” a “muito bom”;

+ A secdo “4 — Regularidade de servico” (conceito padrao: de “ruim” a “muito
bom”);

+ A secdo “7. Desempenho e Impacto social(resolutividade)” (langcamento de
destaque positivo ou negativo), que pode elevar ou decrescer o conceito da

correicao.
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