AMPMG

Ministério Piblico
do Estado de Minas Gerais

CONTRATO N° 19.16.3901.0135666/2024-84
CONTRATO SIAD N° 9445915

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS QUE ENTRE SI CELEBRAM O MINISTERIO
PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS, POR INTERMEDIO DA PROCURADORIA-
GERAL DE JUSTICA, COM A INTERVENIENCIA DO FUNDO ESTADUAL DE PROTECAO E
DEFESA DO CONSUMIDOR (FEPDC), E KEPLER VIAGENS, EVENTOS E TURISMO LTDA.,
NA FORMA AJUSTADA.

CONTRATANTE: Ministério Publico do Estado de Minas Gerais, por intermédio da Procuradoria-
Geral de Justica, com sede na Av. Alvares Cabral, n° 1690, bairro Santo Agostinho, nesta Capital, CEP
30.170-008, inscrita no CNPJ sob o n° 20.971.057/0001-45, neste ato representado pelo Procurador-Geral
de Justica Adjunto Administrativo, Marcio Gomes de Souza, com a interveniéncia do Fundo Estadual

de Protecdo e Defesa do Consumidor (FEPDC), neste ato representado pela Presidente do Conselho
Gestor do FEPDC, Thais de Oliveira Leite.

CONTRATADO(A): Kepler Viagens, Eventos e Turismo Ltda., inscrita no CNPJ sob o n°
07.132.995/0001-93, com sede na Avenida Afonso Pena, n® 3.355, Loja 02/sbl, Bairro Serra, Belo

Horizonte, CEP: 30.130-008, neste ato representada por Jaqueline G. Reis, inscrito no CPF sob o n°
*AK 364.776-%*%.

As partes acima qualificadas celebram o presente contrato, com observancia ao Processo SEI n.°
19.16.3708.0107815/2024-05, nos termos da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, da Resolucao
PGJ n°® 02/2023, além das demais disposi¢des legais aplicaveis e do disposto no Edital do Processo
Licitatorio SIAD n° 294/2024 devidamente adjudicado, homologado e publicado, na forma da Lei,
observados os Anexos I e II (Anexos II e IV do Edital) e respectivas atas de abertura e julgamento,
mediante as clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - Do Objeto

O objeto do presente instrumento consiste na prestacao de servicos de reserva de hospedagem, individual
ou em grupo, sob demanda, para servidores, palestrantes e colaboradores eventuais do MPMG, nas
condicoes estabelecidas no Termo de Referéncia.

CLAUSULA SEGUNDA - Da Vigéncia

O prazo de vigéncia do presente contrato ¢ de 12 (doze) meses, contados a partir da data da publicacdo do
instrumento, podendo ser prorrogado por meio de termos aditivos, desde que respeitada a vigéncia
maxima decenal, com fulcro nos arts. 106 e 107, ambos da Lei Federal n® 14.133/21.

Subclausula Primeira: A cada exercicio, o Contratante atestara a existéncia de créditos orcamentarios
vinculados a contratacdo e a vantagem em sua manutengao.

Subclausula Segunda: A prorrogacao de que trata o caput desta clausula sera condicionada ao ateste, da
autoridade competente, de que as condigdes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracao,



permitida a negociacdo com o(a) Contratado(a).

CLAUSULA TERCEIRA — Dos Modelos de Execuciio e Gestido Contratuais

O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como os prazos e condi¢coes
de conclusdo, entrega, observacao e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este
contrato.

CLAUSULA QUARTA - Das Obrigacoes do Contratante

Sao obrigacdes do Contratante, além de outras previstas neste contrato e no Termo de Referéncia (Anexo
II):

4.1. Efetuar o pagamento dos valores devidos, no prazo e condi¢des pactuadas;

4.2. Acompanhar e fiscalizar a execugdo contratual, por intermédio do responsavel pelo(s) setor(es)
constante(s) do Anexo II deste instrumento, indicado pelo respectivo Orgdo/Entidade ou por servidor
designado por este, que devera anotar todas as ocorréncias relacionadas a referida execugdo, determinando
o que for necessario a regulariza¢do das falhas ou defeitos detectados, e comunicar, antes de expirada a
vigéncia contratual, as irregularidades apuradas aos superiores € aos oOrgdos competentes, caso haja
necessidade de imposi¢do de sangdes ou as medidas corretivas a serem adotadas estejam fora do seu
ambito de competéncia;

4.3. Comunicar ao(a) Contratado(a), por escrito, a respeito da supressdo ou acréscimo contratuais
mencionados neste instrumento, encaminhando o respectivo termo aditivo para ser assinado;

4.4. Decidir sobre eventuais alteragdes neste contrato, nos limites permitidos por lei, para melhor
adequagdo de seu objeto;

4.5. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamagdes relacionadas a execugdo do
presente contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios
ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste;

4.5.1. Concluida a instru¢do do requerimento, a Administracdo terd o prazo de 60 (sessenta) dias para
decidir, admitida a prorrogagdo motivada por igual periodo.

4.6. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo(a)
Contratado(a) no prazo de 90 (noventa) dias, contados da conclusdo da instru¢do do requerimento,
admitida a prorroga¢do motivada por igual periodo;

4.7. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo de responsabilizagcdao
de fornecedores (PARF) para apuragdo de descumprimento de clausulas contratuais.

CLAUSULA QUINTA - Das Obrigacdes do(a) Contratado(a)

Sao obrigacdes do(a) Contratado(a), além de outras previstas neste contrato € em seu Anexo II (Termo de
Referéncia):

5.1. Fornecer o objeto em perfeito estado, e prestar o servigo pertinente, no prazo, local, quantidade,
qualidade e condigdes estabelecidos, cumprindo fielmente todas as disposi¢des constantes deste contrato e
seu(s) anexo(s);

5.2. Arcar com todas as despesas pertinentes a execucao do objeto ora contratado, tais como tributos,
fretes, embalagens, custos com mobilizagdo, quando for o caso, e também os salarios, encargos
previdencidrios, trabalhistas e sociais relacionados a execu¢do do objeto, bem como os demais custos e
encargos inerentes a tal execucdo, mantendo em dia os seus recolhimentos;

5.3. Responder integralmente pelos danos causados diretamente ao Contratante ou a terceiros, por culpa ou
dolo decorrentes da execugdao deste contrato, ndo havendo exclusdo ou reducdo de responsabilidade
decorrente da fiscalizagdo ou do acompanhamento contratual exercido pelo Contratante;

5.4. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua



proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I1, d, Lei Federal n°
14.133/21,submetendo suas justificativas a apreciagdo do Contratante, para analise e deliberacdo a
respeito de eventual necessidade de adequagao contratual,

5.5. Comunicar ao Contratante, imediatamente e por escrito, qualquer alteracdo que possa comprometer a
execucao dos servicos ou a comunicagao entre as partes;

5.6. Submeter a apreciacdo do Contratante, antes de expirado o prazo previsto para entrega do objeto
contratado, solicitagdo de prorrogacdo, se assim entender necessdrio, demonstrada a auséncia de culpa
do(a) Contratado(a), sob pena de ser constituida em mora e demais san¢des administrativas;

5.7. Manter, durante toda a vigéncia contratual, as mesmas condi¢cdes de regularidade fiscal e de
qualificacdo exigidas e apresentadas na fase de habilitagdo do processo licitatério e/ou assinatura do
presente contrato, inclusive as relativas a regularidade para com o INSS, FGTS, Justica do Trabalho,
Fazenda Municipal, bem como a regularidade tributaria perante a Fazenda de Minas Gerais e, quando for o
caso, perante a Fazenda Estadual do domicilio do(a) Contratado(a), conservando atualizadas as
informagdes no Cadastro Geral de Fornecedores — CAGEF e apresentando a Superintendéncia de Gestao
Administrativa do Contratante as certiddes referentes as condi¢des supramencionadas sempre que tiverem
suas validades vencidas e quando solicitadas;

5.8. Informar, no corpo da nota fiscal (ou documento equivalente), seus dados bancarios, a fim de
possibilitar ao Contratante a realizagao dos depositos pertinentes;

5.9. Manter o sigilo sobre todos os dados, informag¢des e documentos fornecidos por este Orgao ou obtidos
em razdo da execugdo contratual, sendo vedada toda e qualquer reproducao destes, durante a vigéncia
deste contrato e mesmo apds o seu término;

5.10. Comunicar ao Contratante quaisquer operagdes de reorganizagdo empresarial, tais como fusdo, cisdo
e incorporacdo, as quais, quando caracterizarem a frustragdo das regras disciplinadoras da licitagdo,
poderdo ensejar a rescisdo contratual;

5.11. Comunicar a Secretaria da Receita Federal, nos termos do art. 30 da Lei Complementar Federal n°
123/06, o eventual desenquadramento da situacdo de microempresa, empresa de pequeno porte ou
equiparada em decorréncia da execugdo deste contrato, encaminhando copia da comunicagdo ao
Contratante, para ciéncia.

5.12 Cumprir, ao longo de toda a execucgdo contratual, se aplicavel, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas em outras normas especificas (art. 116 da Lei 14.133/2021).

5.12.1 Comprovar o cumprimento da reserva de cargos a que se refere o item 5.12, sempre que solicitado
pela Administracdo, com a indicacdo dos empregados que preencherem as referidas vagas (art. 116,
paragrafo Unico).

CLAUSULA SEXTA — Da Protecdo de Dados Pessoais

6.1. E dever das partes observar e cumprir as regras impostas pela Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei n.°
13.709/18), suas alteragdes e regulamentacdes posteriores, bem como as diretrizes estabelecidas pela
Politica Nacional de Protecao de Dados Pessoais ¢ o Sistema Nacional de Protecao de Dados Pessoais no
Ministério Publico (Resolugdo n.® 281/2023, do Conselho Nacional do Ministério Publico — CNMP),
devendo ser observadas, no tratamento de dados, a respectiva finalidade especifica e a consonancia ao
interesse publico.

6.2. No presente contrato, o Contratante assume o papel de controlador, nos termos do artigo 5°, VI, da Lei
n.° 13.709/2018, e o(a) Contratado(a) assume o papel de operador, nos termos do artigo 5°, VII, da Lei n.°
13.709/2018.

6.3. O(A) Contratado(a) devera guardar sigilo sobre os dados pessoais compartilhados pelo Contratante e
s0 podera fazer uso dos dados exclusivamente para fins de cumprimento do objeto deste contrato, sendo-
lhe vedado, a qualquer tempo, o compartilhamento desses dados sem a expressa autoriza¢do do
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Contratante, ou o tratamento dos dados de forma incompativel com as finalidades e prazos acordados, sob
pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

6.4. E dever do(a) Contratado(a) orientar e treinar seus empregados e colaboradores sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes das leis e regulamentos de protecdo de dados pessoais.

6.5. O(A) Contratado(a) se compromete a adequar todos os procedimentos internos e adotar as medidas de
segurancga técnicas, administrativas e operacionais necessarias a resguardar os dados pessoais que lhe serdo
confiados, levando em conta as diretrizes de oOrgdos reguladores, padrdes técnicos e boas praticas
existentes, incluindo as diretrizes da Resolucao CNMP n.° 281/2023.

6.6. Quando solicitado, o(a) Contratado(a) fornecera ao Contratante todas as informagdes necessarias para
comprovar a sua conformidade com as obrigagdes referentes a protecao de dados pessoais, incluindo
registros cronoldgicos ou outros métodos eficazes que demonstrem a licitude do tratamento e garantam a
integridade e a seguranca dos dados pessoais, devendo atender prontamente eventuais pedidos de
comprovag¢ao formulados, respeitando-se o sigilo empresarial e as demais protecdes legais.

6.7. O(A) Contratado(a) cooperarda com o Contratante no cumprimento das obrigagdes referentes ao
exercicio dos direitos dos titulares previstos na LGPD e nas leis e regulamentos de protecdo de dados em
vigor e, também, no atendimento de requisi¢des de autoridades competentes ou quaisquer outros legitimos
interessados.

6.8. Os dados pessoais obtidos a partir do presente contrato serdo eliminados apds o término de seu
tratamento, no ambito e nos limites técnicos das atividades, sendo permitida a conservacdo para as
finalidades estabelecidas no artigo 16 da Lei n.° 13.709/2018.

6.9. O(A) Contratado(a) devera comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas,
contados do seu conhecimento, qualquer incidente de acessos nao autorizados aos dados pessoais,
situacdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteragdo, comunicacdo ou qualquer forma de
tratamento inadequado ou ilicito.

Subclausula Unica: A comunicagdo mencionada no item 6.9 desta Clausula devera ser enviada para o e-
mail: encarregado@mpmg.mp.br, devendo trazer em seu bojo, no minimo, as seguintes informagoes:

I - a descrigdo e a natureza dos dados pessoais afetados;
II - as informagdes sobre os titulares envolvidos;

IIT - as medidas técnicas e de seguranca utilizadas para a protecao dos dados pessoais, observados os casos
de sigilo legal e institucional;

IV - os riscos relacionados ao incidente;
V - os motivos da demora, no caso de a comunica¢do nao ter sido imediata; e

VI - as medidas que foram ou que serdo adotadas para reverter ou mitigar os efeitos do prejuizo.

CLAUSULA SETIMA - Clausula Declaratéria e Compromisséria Anticorrupcio

7.1. O(A) Contratado(a) declara, por si e por seus administradores, funcionarios, representantes e outras
pessoas que agem em seu nome, direta ou indiretamente, estar ciente dos dispositivos contidos na Lei n°
12.846/2013.

7.2. O(A) Contratado(a) se obriga a tomar todas as providéncias para fazer com que seus administradores,
funciondrios e representantes tomem ciéncia quanto ao teor da mencionada Lei n°® 12.846/2013.

Subcldausula Primeira: O(A) Contratado(a), no desempenho das atividades objeto deste contrato,
compromete-se perante o Contratante a abster-se de praticar ato(s) que possa(m) constituir violagdo a
legislagdao aplicavel ao presente instrumento pactual, incluindo aqueles descritos na Lei n® 12.846/2013,
em especial no seu artigo 5°.

Subclausula Segunda: O(A) Contratado(a) se compromete a nao contratar como empregados ou
firmarem qualquer forma de relacionamento com pessoa fisica ou juridica envolvida em atividades
criminosas, em especial pessoas investigadas por ilicitos da Lei Anticorrupgdo, Lei de Improbidade
Administrativa, de Lavagem de Dinheiro e delitos da legislacao penal.



Subclausula Terceira: O(A) Contratado(a) se obriga a notificar o Contratante, imediatamente e por
escrito, sobre qualquer suspeita ou violacdo a legislagdo vigente, como casos em que tiver ciéncia acerca
de pratica de atos de suborno, corrupc¢ao ou fraudes em geral.

Subclausula Quarta: O(A) Contratado(a) obriga-se a conduzir os seus negocios € praticas comerciais de
forma ética e integra em conformidade com os preceitos legais vigentes no pais.

Subcldausula Quinta: O descumprimento pelo(a) Contratado(a) das normas legais anticorrup¢ao e das
dispostas neste contrato serd considerada infragdo grave e ensejara a possibilidade de rescisdo do
instrumento contratual pelo Contratante, sem qualquer 6nus ou penalidade, respondendo o(a)
Contratado(a), ainda, sobre eventuais perdas e danos.

CLAUSULA OITAVA - Da Subcontratacio

O(A) Contratado(a) ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto deste
ajuste.

CLAUSULA NONA - Do Preco

O valor total da contratagao ¢ de R$ 150.002,65 (cento e cinquenta mil, dois reais e sessenta e cinco
centavos).

No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execucao do
objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administracao, frete, seguro € outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratagao.

CLAUSULA DECIMA — Da Dotacio Or¢camentaria

As despesas com a execucdo deste instrumento correrdo a conta das dotagdes orgamentdrias n°s
1091.03.122.703.2009.0001.3.3.90.33.04 — fonte 10.1 e 4451.03.061.738.4256.0001.3.3.90.33.04 — fonte
60.1, com os respectivos valores reservados, e suas equivalentes nos exercicios seguintes quando for o
caso.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — Da Forma de Pagamento

A forma de pagamento do objeto contratado e demais condi¢des a ela referentes encontram-se definidos
no Termo de Referéncia, anexo a este contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - Do Reajuste

A periodicidade para o reajuste do objeto serd de 12 (doze) meses, contados da data do orcamento
estimado, em 11/10/2024, no caso de primeiro reajuste, ou da data do reajuste anterior, na hipotese de
reajustes posteriores, com base no Indice Nacional de Pre¢os ao Consumidor Amplo (IPCA-IBGE) ou em
outro que venha substitui-lo.

Subclausula Primeira: A concessdo de reajuste sera efetuada independentemente de pedido do(a)
Contratado(a).

Subclausula Segunda: A reducdo do valor do reajuste estabelecido no caput desta cldusula ou sua
dispensa poderao ainda ser objeto de acordo entre as partes.

Subcldusula Terceira: Em regra, o reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — Do reequilibrio econdmico-financeiro

O reconhecimento de desequilibrio econdomico-financeiro dependera de expresso requerimento da parte
interessada, devendo ser formulado durante a vigéncia deste contrato e antes de eventual prorrogacao, nos



termos da alinea 4.6 da clausula quarta deste instrumento.

Subclausula Unica: Uma vez preenchidos os requisitos do caput, a extingdo do contrato ndo configurara
oObice para o reconhecimento da situacdo de desequilibrio, hipotese na qual serd concedida indenizagdo por
meio de termo indenizatorio.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - Das Alteracdes Contratuais

O(A) Contratado(a) fica obrigado(a) a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressoes que o Contratante, a seu critério e de acordo com sua disponibilidade orgamentaria e financeira,
determinar, até o limite de 25% do valor inicial atualizado do contrato.

Subclausula Primeira: O limite para acréscimo, nos termos do caput desta clausula, serd de 50% do valor
inicial atualizado do contrato quando o objeto contratado consistir em reforma de edificio ou de
equipamento, conforme art. 125 da Lei Federal n® 14.133/21.

Subcldusula Segunda: As demais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei Federal n°® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — Da Garantia do Objeto

A garantia serd prestada de acordo com o estabelecido na Proposta e no Termo de Referéncia,
independentemente do término da vigéncia contratual.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - Da Garantia de Execuc¢io Contratual

Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — Das Infracdes e Sancdes Administrativas

A inadimpléncia do(a) Contratado(a), sem justificativa aceita pelo Contratante, no cumprimento de
qualquer clausula ou condicdo prevista neste contrato, inclusive quando configurar o cometimento de
infragdes, a sujeitarad as san¢des discriminadas no Termo de Referéncia, anexo a este contrato, as quais
serdo aplicadas de acordo com a natureza e a gravidade da infracdo, as peculiaridades do caso concreto, as
circunstincias agravantes ou atenuantes, os danos que dela provierem para o Contratante, a implantagdo ou
o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle,
bem como eventual extingdo unilateral do contrato, mediante processo administrativo de responsabilizagao
de fornecedores (PARF), observada a aplicacdo da Lei Federal n® 14.133/2021 e da Resolucao PGJ n°
02/2023.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - Da Extin¢iio Contratual

18.1. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137, da Lei Federal n°®14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

18.1.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

18.1.2. A alteragao social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara a
rescisdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

18.1.2.1. Se a operacao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteracdo subjetiva.

18.2. O termo de extingao, sempre que possivel, sera precedido de:
18.2.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
18.2.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

18.2.3. Indenizagdes ¢ multas.
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18.3. A extingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, conforme Subclausula Unica da Clausula Décima Terceira.

CLAUSULA DECIMA NONA — Da Publicaciio

O Contratante fard publicar no Diario Oficial Eletronico do Ministério Publico de Minas Gerais —
DOMP/MG e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, bem como no respectivo sitio oficial do
MPMG, o resumo do presente contrato, nos termos e condi¢des previstas na Lei Federal n® 14.133/21.

CLAUSULA VIGESIMA — Do Foro

E competente o foro da Comarca de Belo Horizonte/MG para dirimir quaisquer questdes oriundas deste
instrumento que ndo possam ser compostos pela conciliagdo, nos termos do art. 92, §1°, da Lei Federal n°
14.133/21.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA — Dos Documentos Integrantes

Integram o presente contrato, independentemente de transcricdo, para todos os efeitos, o Termo de
Referéncia; o Edital da Licitagdo; a Proposta do(a) Contratado(a) e eventuais anexos dos documentos
supracitados.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA — Dos Casos Omissos

Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei Federal n°
14.133/21e em normas e principios gerais dos contratos.

ANEXO 1

PLANILHA DE PRECOS

Processo Licitatorio n® 294/2024

Objeto: Prestacdo de servicos de reserva de hospedagem, individual ou em grupo, sob demanda, para
servidores, palestrantes e colaboradores eventuais do MPMG.

1) IDENTIFICACAO DO LICITANTE: Conforme preAmbulo do contrato.

2) DAS EXIGENCIAS DA PROPOSTA:
2.1) PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: 60 DIAS, contados da data de sua apresentagao;

2.2) PRAZO DE INiCIO DE EXECUCAO DOS SERVICOS: 01 DIA, contados do recebimento, pela
Contratada, da Ordem de Servigo;

2.2.1) Apbés o recebimento da solicitagdio do servico, o CONTRATADO devera apresentar ao
CONTRATANTE, em até 24 horas, no minimo 03 (trés) opcdes de or¢amentos, devidamente instruidos
com as cotacdes emitidas pelos hotéis, dos servigos requisitados, detalhados e com os respectivos precos,
incluidos os descontos ¢ a taxa de transa¢do, limitando-se aos valores consignados na Planilha de Precos
Miximos do Apenso II do Termo de Referéncia, os quais ndo ultrapassam os valores constantes no Anexo
Unico da Resolugio PGJ n° 64/2014.



2.2.2) A unidade administrativa requisitante do CONTRATANTE sera responsavel pela conferéncia dos
orgamentos dos servicos demandados visando a selecdo da proposta mais vantajosa.

2.2.3) Na impossibilidade da apresentagdo dos trés or¢gamentos, o0 CONTRATADO devera justificar o
desatendimento no(s) orgamento(s) remetido(s) a unidade administrativa requisitante, a quem cabera
analisar a plausibilidade da alegacdo, bem como autorizar a execucao do servigo.

2.2.4) Apds a apresentacdo dos or¢amentos pelo CONTRATADO, o servidor credenciado devera
selecionar e aprovar a proposta mais vantajosa para o CONTRATANTE, consubstanciada, no caso,
naquela de menor preco e que atenda plenamente ao solicitado, sendo que as faturas emitidas
posteriormente deverdo estar de acordo com o especificado nesse orgamento.

2.2.5) O CONTRATANTE ndo arcard com eventuais acréscimos estabelecidos nas faturas que ndo
estiverem previstos no orcamento aprovado.

2.2.6) O CONTRATANTE se reserva o direito de, no recebimento dos servigos, apos a conferéncia
qualitativa e quantitativa, exigir substituicdo ou repara¢do daqueles que estejam em desacordo com o
solicitado, independentemente das sangdes a que esta sujeito o CONTRATADO.

3) 0 PRECO E AS ESPECIFICACOES MINIMAS:

ATENCAO

Na proposta a ser cadastrada no Portal de Compras/MG devera ser informado apenas o preco total de cada
item, sendo a disputa de lances realizada sobre 0 VALOR GLOBAL DO LOTE (soma dos valores totais
dos itens).

Apesar de comporem o prego total do lote, os valores referentes aos itens 3 ¢ 6 NAO SERAO OBJETO
DE DISPUTA, os quais poderdo ser utilizados pela contratante durante a vigéncia contratual de acordo
com sua necessidade.

Os valores correspondentes aos itens supracitados (despesas diversas com hospedagem) totalizam R$
150.000,00 (cento e cinquenta mil reais).

Apenas sera objeto de varia¢do durante a disputa de lances o valor correspondente aos servigos de reserva,
alteracdo ou remarcac¢do de hospedagem (itens 1, 2, 4 ¢ 5).

ATENCAO: considerando que na PARCELA VARIAVEL da proposta (itens 1, 2, 4 e 5) estardo incluidos
os custos dos servigos de agendamento e o lucro, tendo em vista que, conforme subitem 14.2.2 do Anexo
IV (Termo de Referéncia), o fornecedor se obriga a repassar ao contratante o valor de todas as comissdes
que lhe sdo pagas pelos hotéis, os licitantes deverdo atentar para a exequibilidade de seus lances. Precos
muito proéximos do minimo - R$ 150.000,00 — (soma dos itens 3 e 6) poderdo ser considerados
inexequiveis pelo pregoeiro caso a empresa participante ndo consiga demonstrar sua exequibilidade.

LOTE 1 — Servicos de reserva de hospedagem

Escolher um item.

Preco

Especificagoes do

Item QTD UND
Item

COD. SIAD
Unitario Total




CEAF/PGJAA

120 CEAF

60 PGJAA

Un.

RESERVA, ALTERACAO
OU REMARCACAO DE
HOSPEDAGEM, VIA
SISTEMA
INFORMATIZADO -
AUTO RESERVA

35041

R$ 0,01

R$ 0,01

R$ 1,20

R$ 0,60

10 CEAF

5 PGJAA

Un.

RESERVA, ALTERACAO
OU REMARCACAO DE
HOSPEDAGEM, VIA
TELEFONE

35050

R$ 0,01

R$ 0,01

R$ 0,10

R$ 0,05

Un.

Despesas diversas com
hospedagem

35947

R$80.000,00
(CEAF)

R$30.000,00
(PGIJAA)

R$80.000,00
(CEAF)

R$30.000,00
(PGIJAA)

PROCON/DIVEC

50

Un.

RESERVA, ALTERACAO
OU REMARCACAO DE
HOSPEDAGEM, VIA
SISTEMA
INFORMATIZADO -
AUTO RESERVA

35041

R§ 0,01

R$ 0,50

20

Un.

RESERVA, ALTERACAO
OU REMARCACAO DE
HOSPEDAGEM, VIA
TELEFONE

35050

R§ 0,01

R§$ 0,20

Un.

Despesas diversas com
hospedagem

35947

R$40.000,00

R$40.000,00

PRECO TOTAL DO LOTE

RS 150.002,65 (cento e cinquenta mil, dois reais e sessenta e cinco centavos)




ANEXO II

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N° 294/2024
DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD): 385/2024
PROCESSO SEI: 19.16.3708.0107815/2024-05

1-DO OBJETO:
1.1 - DESCRICAO DO OBJETO:

Prestacao de servigos de reserva de hospedagem, individual ou em grupo, sob demanda, para servidores,
palestrantes e colaboradores eventuais do MPMG, conforme condigdes especificagdes, exigéncias e
quantidades estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2 - DESCRICAO DETALHADA DA SOLUCAO ESCOLHIDA:

Os servigos contratados destinam-se especificamente ao atendimento do CONTRATANTE, em seus
eventos de formacdo e aperfeigoamento funcional, internos e externos (treinamentos, palestras, cursos,
encontros, congressos, seminarios, foruns, simposios e outros eventos correlatos).

1.2.1 Contratagdo, pelo Ministério Publico do Estado de Minas Gerais, por intermédio da Procuradoria-
Geral de Justica do Estado de Minas Gerais, de empresa especializada na prestagdo, sob demanda, de
servigos de reserva de hospedagem, individual ou em grupo, para servidores, palestrantes e colaboradores
eventuais do MPMG, pelo periodo de 12 meses, conforme condi¢des e especificagdes contidas neste
instrumento convocatorio.

1.2.1.1 S@o considerados como colaboradores eventuais, as pessoas que, ndo possuindo vinculo com o
Ministério Publico do Estado de Minas Gerais, € que ndo estejam formalmente prestando servigo técnico-
administrativo especializado, forem convidadas a prestar algum tipo de colaboragdo ao MPMG de forma
gratuita, em carater transitorio ou eventual.

1.2.1.2 Sdo considerados como palestrantes, as pessoas que, ndo possuindo vinculo com o Ministério
Publico do Estado de Minas Gerais, forem convidadas a ministrar palestras, aulas, cursos e afins, de forma
gratuita ou remunerada ou, ainda, mediante recebimento da hora-aula, em carater transitério ou eventual, a
convite deste MPMG.

1.2.1.3 Os servigos de hospedagem deverdo incluir café da manha no valor da didria de hotel; ou
hospedagem com alimentagdo, meia pensdo ou pensdao completa, no valor da diaria de hotel. As
hospedagens devem ocorrer somente em estabelecimentos que satisfagam as condigdes e os requisitos
minimos previstos no Regulamento Geral dos Meios de Hospedagem, aprovado pela Deliberacao
Normativa n°® 429, de 23 de abril de 2002, da EMBRATUR.

1.2.1.4 Os hotéis deverdao possuir disponibilidade de apartamentos do tipo standard e superior, single,
duplo ou triplo, com banheiro privativo, frigobar, televisdo colorida, ar condicionado, com opg¢do de
ventilador. Eventualmente ¢ com anuéncia do contratante podera ser disponibilizado apartamento
quédruplo.

1.2.1.5 O consumo no frigobar ndo sera custeado pela contratante. Conforme solicitagdo do contratante, o
café da manha (quando cobrado separadamente da diaria do hotel) e/ou demais refei¢des poderdo estar
incluidas na hospedagem.

1.2.1.6 Os hotéis indicados deverdo possuir alvard sanitdrio em plena regularidade. Ademais, serad
necessario fornecer informagdes sobre precos, didrias de hotéis e demais servigos relacionados a viagens
em todo territorio brasileiro.

1.2.2 O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme o Decreto n.
48.586/2023 do Estado de Minas Gerais.

1.2.3 O Estudo Técnico Preliminar n® 133/2024 foi devidamente aprovado pela chefia imediata Daniela



Peixoto Nogueira, Mamp 6047-00 da unidade DFAP
2 - DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

2.1. O MPMG, através do CEAF e da DIVEC, tem a responsabilidade de promover a capacitacdo continua
de seus membros, servidores e colaboradores. Isso € crucial para garantir a eficiéncia, a qualidade e a
atualizacdo constante dos conhecimentos e praticas no exercicio das suas fung¢des. Docentes externos,
especialistas e reconhecidos em suas areas de atuagdo, desempenham um papel essencial nesse processo.

2.2 O objeto da contratagdo ndo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024.

2.3 Porém, a contratacao deste servico € essencial para a manuten¢do da qualidade e da continuidade das
atividades de capacita¢do realizadas pelo CEAF e pela DIVEC. Ela garante a recep¢do adequada aos
docentes externos, assegurando que o MPMG continue a oferecer programas de formagdao de alta
qualidade, com a flexibilidade e a eficiéncia necessarias.

3 - DA DIVISAO EM LOTES:
Numero de Lotes: 1

Justificativa para o parcelamento ou nao do objeto: Trata-se do mesmo servigo, nao justificando a
separagdo em lotes. O fornecimento do servigo por um Unico fornecedor importa, também, na
padronizacdo do servigo a ser prestado a trés setores da mesma instituicdo (CEAF, PGJAA e Procon).
Além disso, a contratacdo de um tUnico fornecedor se mostra mais vantajosa e econdmica, no que diz
respeito a administracao, otimizando o processo de compra e todas as etapas da contratagao.

4 - DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO, QUANTITATIVOS, CODIGOS DO CATALOGO
DE MATERIAIS E SERVICOS DO SIAD E PRECOS ESTIMADOS:

LOTE 1

Preco
Especificagoes do

Item QTD UND COD. SIAD
Item

Unitario Total

CEAF/PGJAA

1 120 CEAF Un. RESERVA, ALTERACAO 35041 600,00 1.200,00
OU REMARCACAO DE
60 PGJAA HOSPEDAGEM, VIA 600,00
SISTEMA
INFORMATIZADO —
AUTO RESERVA

2 10 CEAF Un. RESERVA, ALTERACAO 35050 100,00 160,00
OU REMARCACAO DE
5 PGIAA HOSPEDAGEM, VIA 60,00
TELEFONE




3 1 un. Despesas diversas com 35947 R$80.000,00 R$80.000,00
hospedagem (CEAF) (CEAF)
R$30.000,00 R$30.000,00
(PGIJAA) (PGIJAA)
PROCON/DIVEC
4 50 Un. RESERVA, ALTERACAO 35041 250,00 250,00
OU REMARCACAO DE
HOSPEDAGEM, VIA
SISTEMA
INFORMATIZADO -
AUTO RESERVA
5 20 Un RESERVA, ALTERACAO 35050 200,00 200,00
OU REMARCACAO DE
HOSPEDAGEM, VIA
TELEFONE
6 1 Un Despesas diversas com 35947 R$40.000,00 R$40.000,00
hospedagem

PRECO TOTAL DO LOTE

RS 151.810,00 (cento e cinquenta e um mil oitocentos e dez reais)

4.1 - DA JUSTIFICATIVA DO CALCULO ESTIMATIVO DOS QUANTITATIVOS APURADOS:

A justificativa para o céalculo estimado dos quantitativos a serem contratados baseia-se na analise do
contrato anterior, que forneceu uma referéncia solida para as necessidades de hospedagem. Além disso,
tendo em vista a média dos gastos do ano vigente, observou-se que houve um aumento significativo na
demanda por cursos, treinamentos e palestras oferecidos pelo CEAF e pela DIVEC. Esse crescimento
exige uma maior quantidade de reservas de hospedagem para atender ao nimero crescente de docentes
externos convidados. Assim, a estimativa reflete tanto a experiéncia passada quanto a expectativa de
expansdo das atividades formativas, garantindo que o MPMG possa continuar a atender todas as suas
necessidades de forma eficaz e oportuna.

Analisando os gastos realizados com o fornecimento do servigo de hospedagem do contrato, obtivemos o
valor de praticamente a totalidade do saldo, R$ 40.000,00, no ano anterior, para suprir as demandas do
CEAF, de maio a setembro do ano vigente, isto ¢, uma média mensal de R$ 10.510,26.

Fazendo uma estimativa para 12 meses, chegamos ao valor total de R$ 126.123,15 (apenas para o CEAF).

Observa-se, porém, que esta mesma analise alertou para um recente aumento na demanda pelo servigo de
hospedagem, bem como das tarifas das diarias dos estabelecimentos disponiveis.

Destaca-se, ainda, que se deve considerar as necessidades dos demais setores da instituicdo demandantes
do servigo de hospedagem (PGJAA e Procon).




Dessa foram, embora a demanda por este servigo ndo seja possivel de ser prevista com extrema exatidao,
tendo em vista que depende da realizagdo de cursos, congressos, eventos, reunides, encontros e etc.,
acredita-se que a estimativa do quantitativo total de R$ 150.000,00, bem como as divisdes (CEAF, PGJAA
e Procon) descritas no TR, seja apropriada para atender as necessidades do MPMG.

5-DOS DOCUMENTOS TECNICOS E/OU APENSOS:
Reproduzidos sequencialmente a este Termo de Referéncia:

Apenso I ao Termo de Referéncia

Apenso II ao Termo de Referéncia

6 - DA EXIGENCIA DE AMOSTRA:

Nao ha exigéncia de apresentagdo de amostras.

7 - DA VISTORIA TECNICA:

Nao se aplica.

8 - DOS CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA:
8.1 - ATESTADOS E CERTIFICADOS ESPECIFICOS AO OBJETO:
Nao ha necessidade de atestados ou certificados.

8.2 - EXIGENCIA DE CATALOGO, PROSPECTO OU FOLDER:
Nao se aplica.

9 - DA FORMA E DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR / DOS ATESTADOS DE
CAPACIDADE:

9.1 - FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DO FORNECEDOR:

Trata-se de servigcos considerados de natureza comum, por possuirem padroes de desempenho e
caracteristicas gerais e especificas usualmente encontradas no mercado. Desse modo, o fornecedor
provavelmente serd selecionado por meio do procedimento de licitagdo, na modalidade pregdo, sob a
forma eletronica, com adog¢do do critério de julgamento pelo menor preco.

9.2 - QUALIFICACAO TECNICO-OPERACIONAL E TECNICO-PROFISSIONAL:
Nao ha necessidade de qualificagdo ou atestado de capacidade.

10 - DA SUBCONTRATACAO:

Nao ¢ admitida a subcontratacao do objeto.

11 - DAS GARANTIAS:

11.1 - GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL:

11.1.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo conforme artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133,
de 2021.

11.1.2 A ndo exigéncia da garantia de execucdo contratual se fundamenta nos parametros de valores
constantes no Memorando n. 702/2013/DICT/SAD/PGJ, atualizados pelo IPCA/IBGE, apos ratificagdao do
PGJAA, o qual determina a dispensa da previsao de garantia de execugdo contratual para todas as
contratagdes cujo valor estimado do instrumento seja igual ou inferior a R$ 531.720,00, haja vista os
custos com apuracao em sede administrativa e as restricdes normativas para execugao do crédito.

11.2 - GARANTIA DO PRODUTO/SERVICO - FABRICANTE, LEGAL OU CONVENCIONAL:
Nao ha necessidade de garantia.

12 - DA MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA:

Nao ha necessidade de manutencao e assisténcia técnica.

13 - DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:

13.1 - PRAZO DE ENTREGA / EXECUCAO E PRAZO DE SUBSTITUICAO / REFAZIMENTO:



13.1.1 - PRAZO DE ENTREGA / EXECUCAO:

A execucdo dos servigos deverd iniciar-se no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos apds o
recebimento da ordem de servico.

Os servigos serdo solicitados por meio fisico ou eletronico, podendo ou ndo atingir o valor anual estimado.

Apos o recebimento da solicitagdo do servigo, o CONTRATADO devera apresentar ao CONTRATANTE,
em até¢ 24 horas, no minimo 03 (trés) opcdes de orgamentos, devidamente instruidos com as cotagdes
emitidas pelos hotéis, dos servigos requisitados, detalhados e com os respectivos pregos, incluidos os
descontos e a taxa de transagdo, limitando-se aos valores consignados na Planilha de Pregos Maximos do
Apenso II, os quais nio ultrapassam os valores constantes no Anexo Unico da Resolu¢io PGJ n°® 64/2014.

Além do prazo de em até 24 horas, para apresentacdo de no minimo 03 (trés) opgdes de orgamentos, apds o
retorno do servidor credenciado selecionar a proposta mais vantajosa, o CONTRATADO devera
apresentar o voucher com a efetivacdo da reserva, no mesmo prazo, em até 24 horas.

A unidade administrativa requisitante do CONTRATANTE serd responsavel pela conferéncia dos
or¢amentos dos servicos demandados visando a sele¢dao da proposta mais vantajosa.

Na impossibilidade da apresentacdo dos trés orcamentos, o CONTRATADO deverd justificar o
desatendimento no(s) orgamento(s) remetido(s) a unidade administrativa requisitante, a quem cabera
analisar a plausibilidade da alegacdao, bem como autorizar a execucdo do servigo.

Apos a apresentagdo dos orcamentos pelo CONTRATADO, o servidor credenciado devera selecionar e
aprovar a proposta mais vantajosa para 0 CONTRATANTE, consubstanciada, no caso, naquela de menor
preco e que atenda plenamente ao solicitado, sendo que as faturas emitidas posteriormente deverao estar
de acordo com o especificado nesse orgamento.

O CONTRATANTE nao arcara com eventuais acréscimos estabelecidos nas faturas que nao estiverem
previstos no orcamento aprovado.

O CONTRATANTE se reserva o direito de, no recebimento dos servigos, apos a conferéncia qualitativa e
quantitativa, exigir substitui¢do ou reparagcdo daqueles que estejam em desacordo com o solicitado,
independentemente das sangdes a que esta sujeito o CONTRATADO.

13.1.2 - PRAZO DE SUBSTITUICAO / REFAZIMENTO:
Nao ha prazo de substituigdo/refazimento exigido.
13.2 - LOCAL DE ENTREGA / DE PRESTACAO DE SERVICOS:

A prestacdo dos servicos sera em todo territorio nacional, concentrado especialmente no Estado de Minas
Gerais, sendo o quadro de comarcas de entrancia especial (Apenso I), uma referéncia de abrangéncia neste
Estado.

Nao havera, necessariamente, ocorréncia de servigos para todas as localidades.
13.3 - CRITERIOS DE RECEBIMENTO:
13.3.1 O recebimento e o aceite do objeto dar-se-ao da forma seguinte:

a) Provisoriamente: em até 2 dias uteis, do recebimento da nota fiscal respectiva, apds a execu¢do do
servico, pela DFAP ou por servidor designado, mediante termo detalhado, sem prejuizo da posterior
verificacdo da perfeicdo e da conformidade do resultado do servico prestado com as exigéncias deste
Termo de Referéncia, nos termos explicitados na alinea seguinte;

b) Definitivamente: em até 2 dias uteis, contados do recebimento provisorio da nota fiscal, pela DFAP ou
por servidor designado, com a conferéncia da perfeicdo e qualidade do resultado do servigo prestado,
atestando sua conformidade e total adequacdo ao objeto contratado, mediante termo detalhado, com o
consequente encaminhamento da nota fiscal a Diretoria de Administracao Financeira - DAFI, para anélise
e pagamento, apds 0s registros pertinentes em sistema proprio.

14 - DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO:
14.1 - CRITERIOS DE MEDICAO:

14.1.1. A CONTRATADA devera prestar os servigos contratados de acordo com todas as regras e



procedimentos estabelecidos neste Termo de Referéncia, de forma eficiente e qualificada, entregando a
CONTRATANTE:

I- a confirmacgdo da reserva dentro do prazo estipulado, com no maximo 2 dias uteis para a confirmagao
provisoria e 5 dias Uteis para a confirmagao definitiva.

II- hospedagens que atendam rigorosamente as especificagcdes descritas na Ordem de Servigo, quanto a
localizagao, categoria do hotel, tipo de quarto e servigos inclusos.

ITI- hospedagens em estabelecimentos que oferecam os padrdes de conforto e qualidade previamente
definidos, conforme as condicdes e os requisitos minimos previstos no Regulamento Geral dos Meios de
Hospedagem, aprovado pela Deliberagao Normativa n® 429, de 23 de abril de 2002, da EMBRATUR.

I'V- ajustes e refazimentos de reservas dentro do prazo estipulado no contrato, sempre que necessario, com
atendimento agil e eficaz.

V- notas fiscais precisas, sem rasuras ou erros, contendo todas as informagdes solicitadas, e prontamente
corrigidas em caso de qualquer inconsisténcia.

VI- um suporte eficaz durante todo o processo de reserva e estadia, com um minimo de dois atendentes
disponiveis no horario de 7h as 19h, e manter plantdo 24h, inclusive em fins de semana e feriados,
garantindo comunicagao rapida e solucao de problemas em tempo habil.

VII-um servico com minima taxa de erro e necessidade de retrabalho, com corre¢des rapidas quando
houver falhas na execu¢ao das reservas.

VIII-um alto nivel de satisfagdo dos usuarios medido através de questiondrios de avaliacdo periddicos
apos a estadia.

14.2 - CRITERIOS DE PAGAMENTO:

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento da nota
fiscal (ou documento equivalente) que correspondera ao valor da respectiva parcela do objeto, seguindo os
critérios abaixo:

a) A Contratada apresentara a Contratante, a respectiva nota fiscal (ou documento equivalente) emitida em
nome da Procuradoria-Geral de Justica, CNPJ n° 20.971.057/0001-45, Av. Alvares Cabral, 1.690, bairro
Santo Agostinho, Belo Horizonte, MG, constando, em seu corpo, o nome do setor solicitante (DFAP),
nimero do contrato, nimero do empenho, elementos caracterizadores do objeto, bem como seus dados
bancarios para pagamento;

b) Recebida a nota fiscal (ou documento equivalente), o fiscal do contrato terd o prazo de 10 (dez) dias
uteis para encaminha-la a Diretoria de Administracdo Financeira (DAFI/Gestao) para pagamento, via SEI,
em processo proprio (Tipo: Gestdo Orcamentaria e Financeira — Processo de Pagamento) acompanhada do
atestado de nota fiscal (ou documento equivalente) e do formuldrio de encaminhamento de documento
fiscal. O processo de pagamento iniciado devera estar relacionado ao processo da contratagdo respectivo;

¢) Recebido o processo de pagamento, constatada a sua regularidade, a DAFI terd o prazo de até 09 (nove)
dias uteis para efetuar o pagamento, efetuando a retencdo tributaria, quando a legislagao assim a exigir;

d) No caso da nao aprovacao da nota fiscal (ou documento equivalente) por motivo de incorregdo, rasura,
imprecisdo ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, ela serd devolvida a Contratada para a
devida regularizagcdo, reiniciando-se os prazos para aceite e consequente pagamento a partir da
reapresentacao da nota fiscal (ou documento equivalente) devidamente regularizada;

e) Ocorrendo atraso na entrega/substituicdo do objeto, a Contratada devera anexar a respectiva nota fiscal
(ou documento equivalente) justificativa e documentacdo comprobatéria dos motivos alegados;

f) Na hipotese precedente, a Contratante efetuard o pagamento pertinente, retendo o valor de eventual
multa por atraso, at¢ a conclusdo do Processo Administrativo instaurado para avaliacdo do
descumprimento e da justificativa apresentada;

g) O valor eventualmente retido sera restituido a Contratada caso a justificativa apresentada seja julgada
procedente, sendo convertido em penalidade caso se conclua pela improcedéncia da justificativa;

h) Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo deverad realizar
consulta ao CAGEF para: 1) verificar a manutencao das condigdes de habilitacdo exigidas no edital; 2)



identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

1) Constatando-se, junto ao CAGEF, a situac¢do de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

j) Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

k) Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurados ao contratado o contraditério e a ampla
defesa.

FATURAMENTO

14.2.1 O fornecedor serd remunerado pelo regime de Taxa por Transacdo (Transaction Fee). O valor da
taxa sera aquele ofertado na proposta do fornecedor vencedor.

14.2.2 O fornecedor se obriga a repassar ao contratante o valor de todas as comissdes que lhe sdo pagas
pelos hotéis, devendo comprovar documentalmente o montante dessas comissdes, nos casos em que o
hotel se utilizar desta politica de preco. Por exemplo: supondo-se que o preco da hospedagem seja RS
1.000,00 e o fornecedor receba comissao de 10% do hotel. O fornecedor fica obrigado a repassar ao
Orgéo/Entidade contratante o valor da comissdo, no caso R$ 100,00. Neste caso, o valor a ser cobrado
pelo servico executado sera de R$ 900,00, ao qual sera acrescido do valor da taxa por transacao,
estabelecida no contrato.

14.2.3 No caso descrito no item 14.2.2 o valor a ser pago pelo contratante por cada servico sera o valor do
servigo solicitado subtraido do valor da comissdo paga ao contratado pela empresa fornecedora, acrescido
do valor da Taxa por Transagdo, ou seja, sera calculado de acordo com a seguinte formula: VF = VS - VC
+ TT, onde:

VF = Valor da Fatura (valor a ser pago);

VS = Valor do Servigo;

VC = Valor da Comissao paga ao contratado pela empresa fornecedora; e

TT = Valor da Taxa por Transagao

O valor da taxa por transacdo sera o da proposta vencedora. Aplicando o exemplo: VS=R$ 1.000,00
VC=RS 100,00

VF=(1.000,00 - 100,00) + TT

VF=900,00 + TT

14.2.4 Nos casos em que o hotel disponibilizar preco NET (*), o valor a ser pago pelo contratante por cada
servico sera o valor do servigo solicitado acrescido do valor da Taxa por Transagdo, ou seja, serd calculado
de acordo com a seguinte formula:

VF =PNet + TT, onde:

VF = Valor da Fatura (valor a ser pago);

PNet = Preco NET (valor do Servigo); e

TT = Valor da Taxa por Transacao

O valor da taxa por transa¢ado sera o da proposta vencedora.
Aplicando o exemplo:

PNet=R$ 1.000,00

VF=1.000,00 + TT



(*) NOTA: Entende-se por pre¢co NET, o valor final cobrado pelo hotel para o servigo prestado apds todas
as dedugdes (comissdes de agéncias, reembolsos, descontos e restituigdes).

14.2.5 Para efeito de pagamento, serd considerado um valor de taxa de transacdo pelos servigcos de reserva
de hospedagem deste Termo de Referéncia.

14.2.6 Ficam reservados os valores estimados discriminados abaixo para pagamentos dos servigos de
hotelaria contratados.

Item | Cod. SIAD || Origem Valor

1 35947 PGJ / CEAF R$80.000,00
2 35947 PGJAA/DG R$30.000,00
3 35947 DIVEC/PROCON | R$40.000,00

OBS: Informamos aos licitantes que os valores acima nido serdo objeto de disputa, os quais serido
utilizados durante a vigéncia contratual de acordo com a demanda da contratante.

15 - DA VIGENCIA CONTRATUAL E DA POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO:

15.1 O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 meses contados a partir da data da publicagdao do
instrumento no Didrio Oficial do Ministério Publico de Minas Gerais, prorrogavel por até 10 anos, na
forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021. Trata-se de servico de natureza continuada,
enquadrando-se no inciso XIII, do art. 1°, da Instru¢do Normativa PGJAA n.° 2, de 8 de setembro de 2021.

16 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA E DO CONTRATANTE:
16.1 As obrigacdes contratuais gerais serdo estabelecidas em contrato.

16.2 Caberda ao CONTRATANTE designar e credenciar junto ao CONTRATADO os servidores que
ficardo responsaveis pela requisi¢ao formal do servigo a ser prestado.

16.3 Cabera ao CONTRATADO designar e credenciar junto ao CONTRATANTE pelo menos dois
atendentes, sendo um exclusivo para atender ao CONTRATANTE.

16.4 Todos os servigos descritos no objeto deste TR, somente serdo prestados mediante autorizacdo escrita
pela autoridade competente.

16.5 O CONTRATADO devera providenciar mensalmente relatdrio referente aos servigos prestados, e
envia-lo até o 5° (quinto) dia util do més subsequente a unidade executora do CONTRATANTE. O
relatorio devera conter o nimero de transacoes, o valor total das transacdes, comissdes recebidas, o valor
do servigo e o valor total a ser faturado, ja deduzidas as comissdes.

16.6 O CONTRATANTE nao se responsabilizara pelo pagamento de despesas extras efetuadas no hotel,
tais como: bebidas alcodlicas, servigo de lavanderia, uso de garagem, objetos de uso pessoal, “frigobar” e
outras despesas ndo contratadas e/ou autorizadas.

16.7 O CONTRATADO devera manter pessoal disponivel para atendimento ao CONTRATANTE de
segunda a sexta-feira, de 7 as 19 horas e manter plantdo 24 horas, inclusive em fins de semana e feriados,
indicando a sistematica a ser utilizada.

16.8 O CONTRATANTE devera informar ao CONTRATADO, com antecedéncia minima de 48 (quarenta

e oito) horas, o cancelamento do servigo solicitado. Quando o servigo for cancelado, em parte ou
integralmente, em prazo inferior a 48 (quarenta e oito) horas de seu inicio, 0 CONTRATANTE se obriga a
pagar pelo servigo ja prestado, desde que esse tenha sido autorizado previamente. Os servigos poderao ser
cancelados por motivos de readequagao das agendas, seguranga publica, problemas de saude do usuario do
servico ou por motivo de for¢a maior.

17- DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:



17.1 A forma de comunicagdo entre os gestores ou fiscais da Contratante e o preposto da Contratada sera
realizada preferencialmente por meio de correspondéncia eletronica, com enderego de e-mail informado
previamente e/ou cadastrado em seu banco de dados.

17.1.1 Nos casos de solicitagcdes de fornecimento/servico, de refazimento, comunica¢ao sobre decisao de
pedido de dilagdo de prazo, pedido de alteragdo contratual pelo contratado, considerar-se-a realizada a
comunicac¢do no dia que em que o destinatario confirmar o recebimento;

17.1.2 Presumir-se-a recebida a comunicagdo cuja confirma¢do ndo for realizada no prazo de 5 (cinco)
dias uteis.

17.2 Nos casos de notificagdes e intimagdes relacionadas a ocorréncias na execucgdo contratual, decisdes
administrativas proferidas em sede de processo administrativo e decisdo acerca de pedido de reequilibrio, a
forma de comunicagdo sera realizada, preferencialmente, de forma eletronica pelo Sistema Eletronico de
Informagdes (SEI-MPMG), por meio de prévio cadastro do contratado como usuario externo.

17.2.1 Considerar-se-4 realizada a comunicacdo no dia em que o usudrio externo proceder a consulta
eletronica de seu teor;

17.2.2 Na hipétese do inciso anterior, a comunicacdo sera considerada realizada no primeiro dia-util
seguinte, quando a consulta ocorra em dia nao-util;

17.2.3 A consulta referida nos itens anteriores devera ser feita em até¢ 10 (dez) dias corridos, contados da
data do encaminhamento de correspondéncia eletronica ao usuario externo, sob pena de considerar-se
automaticamente realizada na data do término desse prazo.

17.3 As Partes desde ja acordam que terdo pleno vigor e produzirao seus efeitos, inclusive como prova
documental, todos os documentos e correspondéncias trocados entre as Partes, na vigéncia do presente
Contrato e eventuais aditivos, desde que a comunicagao seja feita de acordo com os itens acima.

17.4 A Contratante ndo se responsabilizard por qualquer inconsisténcia nos dados do enderego de e-mail
fornecido pela Contratada.

18 - DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:
18.1. Comete infracao administrativa, nos termos do art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:
a. Der causa a inexecugao parcial do contrato;

b. Der causa a inexecug¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c¢. Der causa a inexecucao total do contrato;

d. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagcdo sem motivo justificado;
e. Apresentar documentagao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucdo do contrato;

f. Praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013

18.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes sangdes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d”
do subitem 18.1, sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

¢) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f”, “g” e “h” do subitem 18.1, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave;

d) Multa:

d.1) ATE TRINTA DIAS DE ATRASO INJUSTIFICADO NA EXECUCAO/REFAZIMENTO DO
SERVICO/DA ENTREGA DO OBJETO: multa moratoria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia,



calculada sobre o valor do contrato, a partir do primeiro dia 1util subsequente ao do vencimento do prazo
estipulado para cumprimento da obrigacao;

d.2) MAIS DE TRINTA DIAS DE ATRASO INJUSTIFICADO NA EXECUCAO/REFAZIMENTO DO
SERVICO/ DA ENTREGA DO OBJETO: multa moratéria de 10% (dez por cento), calculada sobre o
valor do contrato;

d.3) NAO-EXECUCAO/REFAZIMENTO DO SERVICO/ DA ENTREGA DO OBIJETO: multa
compensatéria de 30% (trinta por cento), calculada sobre o valor do contrato, aplicavel a partir do
primeiro dia util subsequente ao do vencimento do prazo para cumprimento das obrigacdes, sem embargo
de indenizacdo dos prejuizos porventura causados a Contratante;

d.4) DESCUMPRIMENTO DE OBRIGACAO ACESSORIA PREVISTA EM QUALQUER ITEM
DESTE INSTRUMENTO: multa compensatéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia, calculada
sobre o valor do contrato e limitada a 30% (trinta por cento) desse valor, contada da comunica¢do da
Contratante (via internet, correio etc.), até cessar a inadimpléncia;

18.3. A inexecucao parcial ou total do contrato, bem como o ndo cumprimento ou cumprimento irregular
de suas condigdes por parte da Contratada poderd implicar a sua extingdo unilateral, nos termos dos arts.
137, inciso I, e 138, inciso I, da Lei Federal n° 14.133/2021, com aplicacao das penalidades cabiveis,
mediante a instaura¢do do devido processo administrativo, resguardando-se aos interessados o direito ao
contraditorio e a ampla defesa, consoante o disposto na Lei n°® 14.133/2021, regulamentada pela Resolugdo
PGJ n° 02, de 16 de fevereiro de 2023;

18.4 Ocorrida a extingdo pelo motivo retrocitado, a Contratante podera contratar o remanescente, com
fulcro no art. 90, § 7° da Lei n® 14.133/2021;

18.5 A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato nao exclui, em hipotese alguma, a obrigacao de
reparagdo integral do dano causado ao Contratante;

18.6 Todas as sangdes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa;

18.7 Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Administracdo, o pagamento sera acrescido
de atualizagdo financeira, entre as datas do vencimento e do efetivo pagamento, de acordo com a variagao
pro rata tempore do IPCA, ou outro indice que venha substitui-lo, conforme a legislagao vigente;

18.8 Na hipotese de a Contratada incorrer em algum dos atos previstos como infragdes administrativas na
Lei Federal n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que
também sejam tipificados como atos lesivos do art. 5°, inciso IV, da Lei Federal n°® 12.846, de 2013, ficara
sujeita as penalidades descritas no art. 6° daquele diploma legal;

18.9 As penalidades previstas na alinea acima serdo aplicadas segundo os critérios estabelecidos nos arts.
6° ¢ 7° da Lei Federal n° 12.846/13 e nos arts 20 a 27 do Decreto Federal n° 11.129/2022, resguardado a
Contratada o direito ao devido processo legal e a ampla defesa;

18.10 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdao
estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relagcdo de coligagdao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério e a ampla defesa;

18.11 O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias tuteis, contado da data de aplicagdao da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro de
Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administragdo Publica Estadual (CAFIMP);

18.12 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei Federal n°® 14.133/21.

19 - DAS INFORMACOES COMPLEMENTARES:

19.1 Conforme o art. 18, inciso X da Lei 14.133/21, a andlise de riscos € um dos elementos que compdem
a fase preparatoria do processo licitatorio. Porém, a Deliberagao Conjunta do CEGEC/CEINT n° 1/2024
dispensa a elaboracdo de mapa de riscos especifico para contratagcdes que nio se enquadram no art. 1° da



aludida Deliberagdo (obras; servigos continuos com regime de dedica¢do exclusiva de mao de obra; e
solugdes inéditas de tecnologia da informagao)., motivo pelo qual resta justificada a auséncia de mapa de
riscos especifico para o objeto do presente TR. Ressalte-se que encontra-se em fase de validagao mapa de
riscos genérico elaborado pela SGA com apoio da Diretoria-Geral, do Escritorio de Integridade e da
Auditoria Interna, o qual serd oportunamente juntado aos processos de contratagao.

20 - UNIDADE ADMINISTRATIVA RESPONSAVEL:

Unidade Administrativa Responsavel: Diretoria de Formagdo, Aperfeicoamento e Pds-graduagdo -
DFAP -1091014

Servidor Gerenciador/Fiscal do Contrato: Daniela Peixoto Nogueira
Servidor Gerenciador/Fiscal Suplente do Contrato: Grazielle Helen Ferreira Brandao
21 - DA PROTECAO E DO TRATAMENTO DE DADOS:

21.1. E dever das partes observar e cumprir as regras impostas pela Lei Geral de Prote¢do de Dados (Lei
n.° 13.709/18), suas alteracdes e regulamentagdes posteriores, bem como as diretrizes estabelecidas pela
Politica Nacional de Protecao de Dados Pessoais ¢ o Sistema Nacional de Protecao de Dados Pessoais no
Ministério Publico (Resolugdao n.® 281/2023, do Conselho Nacional do Ministério Publico — CNMP),
devendo ser observadas, no tratamento de dados, a respectiva finalidade especifica e a consonancia ao
interesse publico.

21.2. No presente Termo de Referéncia, o Contratante assume o papel de controlador, nos termos do artigo
5°, VI, da Lei n.° 13.709/2018, e o(a) Contratado(a) assume o papel de operador, nos termos do artigo 5°,
VII, da Lei n.° 13.709/2018.

21.3. O(A) Contratado(a) devera guardar sigilo sobre os dados pessoais compartilhados pelo Contratante e
s0 podera fazer uso dos dados exclusivamente para fins de cumprimento do objeto do contrato, sendo-lhe
vedado, a qualquer tempo, o compartilhamento desses dados sem a expressa autorizagdo do Contratante,
ou o tratamento dos dados de forma incompativel com as finalidades e prazos acordados, sob pena de
responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

21.4. E dever do(a) Contratado(a) orientar e treinar seus empregados e colaboradores sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes das leis e regulamentos de protecao de dados pessoais.

21.5. O(A) Contratado(a) se compromete a adequar todos os procedimentos internos e adotar as medidas
de seguranca técnicas, administrativas e operacionais necessarias a resguardar os dados pessoais que lhe
serdo confiados, levando em conta as diretrizes de orgaos reguladores, padrdes técnicos e boas praticas
existentes, incluindo as diretrizes da Resolu¢ao CNMP n.° 281/2023.

21.6. Quando solicitado, o(a) Contratado(a) fornecerd ao Contratante todas as informagdes necessarias
para comprovar a sua conformidade com as obrigacdes referentes a protecao de dados pessoais, incluindo
registros cronoldgicos ou outros métodos eficazes que demonstrem a licitude do tratamento e garantam a
integridade e a seguranca dos dados pessoais, devendo atender prontamente eventuais pedidos de
comprovag¢do formulados, respeitando-se o sigilo empresarial e as demais protecdes legais.

21.7. O(A) Contratado(a) cooperard com o Contratante no cumprimento das obrigacdes referentes ao
exercicio dos direitos dos titulares previstos na LGPD e nas leis e regulamentos de protecdo de dados em
vigor e, também, no atendimento de requisi¢des de autoridades competentes ou quaisquer outros legitimos
interessados.

21.8. Os dados pessoais obtidos a partir do contrato serdo eliminados apds o término de seu tratamento, no
ambito e nos limites técnicos das atividades, sendo permitida a conservacdo para as finalidades
estabelecidas no artigo 16 da Lei n.° 13.709/2018.

21.9. O(A) Contratado(a) devera comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas,
contados do seu conhecimento, qualquer incidente de acessos nao autorizados aos dados pessoais,
situacdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteragdo, comunicacdo ou qualquer forma de
tratamento inadequado ou ilicito.

21.10. A comunicacdo mencionada no item 21.9 desta Clausula devera ser enviada para o e- mail:
encarregado@mpmg.mp.br, devendo trazer em seu bojo, no minimo, as seguintes informacoes:


mailto:encarregado@mpmg.mp.br

I - a descrig@o e a natureza dos dados pessoais afetados;
I - as informagdes sobre os titulares envolvidos;

IIT - as medidas técnicas e de seguranca utilizadas para a protecao dos dados pessoais, observados os casos
de sigilo legal e institucional;

IV - os riscos relacionados ao incidente;

V - os motivos da demora, no caso de a comunicagao nao ter sido imediata; e

VI - as medidas que foram ou que serdo adotadas para reverter ou mitigar os efeitos do prejuizo.
22 - DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO:

A estimativa da despesa sera oportunamente informada nos autos do processo pela DGCL, conforme Mapa
de Precos a ser elaborado.

23 - DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA:
A adequagdo orgamentaria sera oportunamente informada nos autos do processo pela DIOR.

AUTOR DO TERMO DE REFERENCIA (AGENTE DE PLANEJAMENTO DA
CONTRATACAO):

Nome: Junia M. S. de Carvalho

Cargo: Oficial do MPMG

Unidade Administrativa: DFAP - 1091014
APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA:
Nome: Daniela Peixoto Nogueira

Cargo: Coordenadora II

Unidade Administrativa: DFAP - 1091014

APENSO I AO TERMO DE REFERENCIA

COMARCAS DE ENTRANCIA ESPECIAL

BARBACENA

BELO HORIZONTE

BETIM

CARATINGA

CONSELHEIRO LAFAIETE

CONTAGEM




CORONEL FABRICIANO

DIVINOPOLIS

GOVERNADOR VALADARES

IBIRITE

IPATINGA

ITABIRA

JUIZ DE FORA

MANHUACU

MONTES CLAROS

PARA DE MINAS

PATOS DE MINAS

POCOS DE CALDAS

POUSO ALEGRE

APENSO I1 AO TERMO DE REFERENCIA

PLANILHA DE PRECOS MAXIMOS

TABELA DE VALORES MAXIMOS

MINAS GERAIS

OUTROS ESTADOS E CAPITAIS




R$ R$

3.528,00 3.970,37

Assim ajustadas, as partes assinam o presente contrato, para um s6 efeito de direito, por meio de
senha/assinatura eletronica, na presenga de duas testemunhas.

Contratante:
Marcio Gomes de Souza
Procurador-Geral de Justica Adjunto Administrativo
Thais de Oliveira Leite
Presidente do Conselho Gestor do FEPDC
Contratado(a):
Jaqueline G. Reis
Kepler Viagens, Eventos e Turismo Ltda.
Testemunhas:
1)
2)

il
Sel o
assinatura L
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por MARCIO GOMES DE SOUZA, PROCURADOR-GERAL
DE JUSTICA ADJUNTO ADMINISTRATIVO, em 12/12/2024, as 19:37, conforme art. 22, da
Resolu¢dao PGJ n. 27, de 17 de dezembro de 2018.

1.
Sel
assinatura L‘j
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por THAIS DE OLIVEIRA LEITE, PRESIDENTE DO
FEPDC, em 13/12/2024, as 14:31, conforme art. 22, da Resolug¢do PGJ n. 27, de 17 de dezembro de
2018.

=
JEI! L‘il’ Documento assinado eletronicamente por JAQUELINE GIRARDI REIS, Usudrio Externo, em
ke 16/12/2024, as 10:23, conforme art. 22, da Resolucdo PGJ n. 27, de 17 de dezembro de 2018.



Documento assinado eletronicamente por JAQUELINE SOUZA MENDES, OFICIAL DO MINIST.
PUBLICO - QP, em 16/12/2024, as 10:35, conforme art. 22, da Resolugdo PGJ n. 27, de 17 de
dezembro de 2018.

assinat ul a L]j
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por MARIA AMELIA TORRES COSTA FERRAZ, FG-2, em
16/12/2024, as 16:40, conforme art. 22, da Resolu¢do PGJ n. 27, de 17 de dezembro de 2018.

ass Il"l.fll ura L‘j
eletrénica
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